十二月份工作要点
（第14～18周）
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	工作内容、要求以及完成时间
	组织与
安排
	主要
责任部门

	
	1、高效推进后阶段各项工作：（1）根据十二月份工作特点，即各类检查多、上报材料多等具体工作，各条块部门同志要统筹兼顾，点面结合，本着适度超前的原则，扎实做好各项工作的有效推进。（2）越是工作繁忙之际，越是不能放松常态化疫情防控各项工作，要根据冬季特点，在落实好每项常规防控环节、防疫物资准备充裕、学生行动轨迹清晰的基础上，继续开展好疫情防控知识、冬季传染病专题、专项教育。（3）即将进入复习阶段，我们的教师一定要增强耐心，克服急躁情绪，加强师德修养，全面关爱学生，严禁体罚变现体罚学生，年级段进一步强调并督查。（4）工会牵头，组织一次学生、家长师德师风问卷调查，并完成调查分析。
	统筹兼顾高效推进疫情防控师德教育
	各条块、部门、年级段

	
	2、启动2020年年度评估工作：（1）组织各部门分管、负责同志认真研读《2020学校年度评估方案》，进一步明确内容要求，进一步明确材料准备方向，对学校各项工作进行一次全面“盘点”。（2））高质量准备年度评估现场检查材料，各条块、部门认真梳理一年来各项工作落实、推进情况，查看活动开展是否有遗漏，过程性材料是否齐全，参加上级部门组织的活动成果统计是否完整，材料要求针对性强，厚实严谨，数据材料准确无误。（3）相关不现场检查材料（包括根据平时上报材料审、送审、片集中审、部门单独审等形式），各牵涉部门分管同志及时与教育局分管部门联系，咨询材料是否上报齐全，查遗补漏，不留死角。
	学习方案明确要求整理资料迎接检查
	校长室、各条块、部门

	
	3、德育工作：（1）结合期中总结，对后半程学生的思想教育、班集体建设、德育活动进一步提出要求，特别是工作中的薄弱环节、忽略环节要予以高度重视并着力加以整改，召开十二月份班主任例会（暨第六届班会赛课总结颁奖）。（2）组织开展“宪法宣传月”系列教育活动（制定活动方案，开展学习活动、及时上报相关材料），联系滨江派出所举办一次“国防教育”活动。（3）组织好“国家公祭日”活动，教育学生不忘国耻，振兴中华，为实现中华民族伟大复兴勤奋学习。（4）组织教师和学生参加“我的家训”区级征文评比活动。（5） 继续加强学生行为礼仪教育，做好校园环境整治和资料整理，迎接省文明城市创建工作检查。（6）组织教师积极准备，参加区班主任基本功大赛（潘婷、朱梦婷、石丽、管莹、葛昌芳）。（7）少先队拟定元旦庆祝活动方案，各年级段加以落实。
	法制教育
宪法宣传行为礼仪辞旧迎新
	德育处
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	1、教学工作：（1）结合期中质量分析，全员牢固树立质量意识，细致、扎实做好后半学期各项教学工作。（2）加强教学常规检查，进一步规范教师教学行为，完成“五认真”月查工作。（3）组织“青蓝同台”同课异构展示活动，做好传帮带。（4）组织实小片英语教研活动12月3日，组织语文学科“带头人”送教活动12月7日。
	质量意识教研活动
	教导处、年级段

	
	2、质量意识：（1）教导处在期中质量分析的基础上，对各年级段各学科质量再提出明确要求。召开四五年级任课教师会议，分析期中联考成绩，强化质量意识，明确奋斗目标。（2）加强对薄弱学科的指导，与任课教师一道共同商讨“改薄提高”措施。（3）切实利用好有效时间抓好“提优补差”工作。
	质量要求转差改薄
	教导处、年级段

	
	3、教育科研： (1)上报结题报告，做好“十三五”市德育课题结题准备工作，整理结题材料。（2）加强市第十一期个人课题管理和指导，做好过程性材料的提交准备工作。（3)参加片教科研交流活动，围绕校市级“十三五”规划课题在片级上一节课外阅读展示课。（4）完成教师校本学时验证材料上报工作，完善校本研修栏目，上传好相应的材料。（5）完成教师2020年继续教育学时验证工作。（6）做好2020年度教科研材料上报，统计本年度学校发表的论文，在区教育科研平台完成网上上报工作。
	课题研究资料整理
	教科室
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	法制安全
	1、常规安全教育：根据各年级段、班级的特点，加强学生冬季饮食、交通、活动等安全教育。2、做好年底各类安全、卫生检查工作的充分准备。3、召开校车驾、护人员会议，认真做好学生乘车的安全管理工作。4、班主任完成安全教育平台的教学工作。积极参加安全教育平台寒假安全教育专题。5、对校园安全进行一次全面检查，以安全无忧平安收官。
	冬季安全安全平台平安收官
	安保办

	
	党团工会
	1、组织党员集中学习党的十九届五中全会《建议》和《习近平谈治国理政第三卷》，撰写学习心得。2、组织参加江宁区教育系统2020年理论宣讲活动第七场（12月21日-25日）。3、组织召开第11届一次教代会。4、制定2021年元旦活动方案并开展活动，喜迎新年。
	支部评议教代会
	支部、工会

	
	总务后勤
	1、对学校各室用电安全进行专项检查，确保各室冬季大负荷用电的安全。2、协作德育处、工会做好“庆元旦，迎新年”活动的后勤保障工作。3、做好学校固定资产管理工作，做到帐帐、帐物、帐表一致，4、做好冬季绿化养护工作。5、继续抓好食堂管理各项工作，落实“食堂食品安全精细化管理”的相关要求和“阳光食堂”信息监管平台的使用工作，督促做好食堂各项财务收支并做好第三方相关审计工作。6、做好学校有关建设、维修工程的结算审计工作。
	用电安全资产管理阳光食堂
	总务处

	
	体艺卫技
	1.做好疫情防控常态化及冬季传染病防控工作，组织好学生体检工作。2.启动学生冬季体育锻炼大课间活动，组织好学生冬季各项体育锻炼并组织开展相关竞赛。3.及时上报学校2020年体育主管部门各项数据。
	体质检测冬季锻炼数据上报
	德育处

	
	信息装备
	[bookmark: _GoBack]1.完成2021年学校技装计划的申请工作。2.加强学校网络信息安全管理，确定专人负责。3加强班级多媒体使用管理，做到随用随开，用后随关，出现问题及时报修，修后报备。
	技装计划 网络安全
	教导处
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