


十一月份工作要点
（第10～13周）
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	工作内容、要求以及完成时间
	组织与
安排
	主要
责任部门

	
	1、期中总结：（1）行政会：各条块、部门对期中阶段各项工作认真进行小结回顾，总结成绩，查找不足，明确任务目标，切实落实好下半学期各项工作(12周)。（2）教师会：结合期中质量分析，对学校半学期以来教育、教学工作进行总结，布置下半学期工作（具体会议时间、议程待定）。（3）结合期中班级工作总结，多形式（家访、请家长到学校面谈、召开班级家长委员会等）与家长沟通，拓展教育渠道，形成教育合力。组织好六年级家长会。（4）组织新一轮“青蓝结对”活动。（5）结合期中总结，工会具体落实好相关年级段师德问卷调查事项并做好调查分析。
	召开会议总结成绩查找不足青蓝结对
	校长室、部门、年级段

	
	2、年度评估：（1）校长室牵头，组织各部门、条块认真研读2020年江宁区年度评估细则，特别是今年新增、调整的内容，做到内容要求吃深吃透，材料范围心中有数。（2）各部门对照评估细则尽早准备，在做好材料准备的同时，进一步查遗补缺，切实将今年的年度评估工作做实、做细。
	学习细则早做准备
	校长室、各部门

	
	3、德育工作：（1）垃圾分类：积极做好南京市11月份全面推进垃圾分类工作的深入教育与宣传，要通过班会、晨会、国旗下讲话、校园广播站、电子屏开展垃圾分类知识宣传，要教给学生正确的分类的方法，在前期指导分类的基础上，德育处制定班级垃圾分类评比奖励措施并辐射到学生家庭。（2）持续做好秋冬季疫情防控各项工作，规定程序不可少，防疫物资准备足，防疫宣传要到位，防疫之弦不可松。（3）组织好“读书节”活动，各班根据活动方案要求积极开展好各项活动，年级组、德育处联合监督，加强指导，落实好相关要求。（4）加强学生行为礼仪教育，做好校园环境整治和资料整理，迎接省文明城市创建工作检查。（5）少先队大队部召开“铜井小学第七届少代会”，成立新一届少工委。（6）认真筹划，分批组织开展三年级家长学校。（7）召开十一月份班主任例会（8）继续做好江宁区文明校园创建工作，完善台账资料，迎接检查。
	垃圾分类
创建活动
	德育处
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	1、教学工作：(1)各年级段做好期中检测的安排，教导处、备课组、教师个人做好期中质量分析（暂定检测时间为十一周周三）。（2）教导处纵横分析各年级、学科、班级质量现状，特别是落后学科、年级要与任课教师一道分析成因，加强质量跟踪，切实发挥质量中继站作用。（3）片级教研活动，11月25日数学学科，上课教师做好组内磨课。（4）组织11月份校内视导及月查。（5）组织两组组长上传OA系统材料（11日前完成期中前材料上传）。（6）“带头人”菜单式讲座。
	质量分析
教研活动
	教导处、年级段

	
	2.教育科研：(1)召开市德育课题研究组会议，整理市“十三五”德育课题材料，完成结题报告上报区教科室。（2）加强市第十二期个人课题管理和指导，及时上传过程性材料。（3)开展好青年教师发展班活动，进行一次青年教师粉笔字钢笔字比赛活动。（4）举行一次区级菜单讲座，主题是论文案例写作方面，旨在指导青年教师发展班学员。（5）做好教师继续教育培训工作指导，完成好江苏教师教育网继续教育培训工作。确保本年度继续教育达到100%。（6）做好区教科研先进个人申报材料的上报工作。
	课题研究
青年发展继续教育
	教科室
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	法制安全
	1、加大对学生课间活动的安全教育和安全督查的力度，防止学生发生课间意外伤害事故。2、 结合“119消防日”，向学生开展消防安全知识宣传教育和应急逃生演练活动。3、加强安全教育平台的工作考核，督促班主任完成安全教育平台的日常教学工作。4、完善学校安全工作台账，迎接全区校园安全工作年度检查考核。
	加强教育
开展活动
	安保办、
年级段

	
	总务后勤
	1、继续做好食堂大宗食材及其他食品的采购、验收等工作，确保食品安全；根据气温变化，提前做好学校食堂饭菜预案和饮用水调温工作，确保学生有热水喝、有热饭吃。2、继续做好“阳光食堂”信息监管平台的数据录入工作，及时关注省违规办学督查组的检查反馈意见，加强与区级平台管理员沟通，确保无误。3、督促相关人员进行一次秋季校园树木维护、浇水、施肥工作。4、继续落实学校食堂“五常”管理，严格执行食堂管理员培训会议上的要求，按要求认真做好燃气使用的日常自查工作，随时准备接受区教育局和市场监督管理局的飞行检查。5、做好教室空气净化器安装及使用等相关工作。
	食品安全
阳光食堂五常管理
	总务处

	
	支部工会
	1、 支部组织收看理论宣讲活动（分会场）。2、进一步加强“学习强国”的学习指导与督促。3、工会组织一次师德学习。4.落实好教代会议案征集工作。
	主题教育
师德学习
	支部、
工会

	
	体艺卫技
	1、举行学校第九届校园阳光体育节，要在普及性、全员性上求创新。2、参加江苏省定向锦标赛、南京市小篮球女子组比赛，力争取的好成绩。3、合唱队认真排练，以上交视频方式参加江宁区小学生合唱比赛。4、做好秋季传染病防控工作。
	参加比赛
卫生防控
	德育处

	
	信息装备
	1、11月中旬上传江宁区第十二届中小学优秀校园影视节目评比比赛的作品（德育处落实）。2、做好学校技装设备的摸底排查工作，落实好2021年技装申请工作，按要求做好各类报废物品的申报与操作。3、做好班级多媒体的保护与维护工作，提醒任课教师随开随关，出现故障及时报修。
	技装设备设施维护
	教导处
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