



江宁区铜井中心小学第16周工作安排
                                        2019.12.16—12.20
	项目内容
	具体工作安排
	主要责
任部门
	备注

	思想工作
	学生
教育
	常规教育：
1、班主任教育学生关注气温变化，及时增减衣物，做好防寒保暖。2、临近学期尾声，督促学生端正学习态度，调整学习方法，提高学习效率。
活动开展：
1、各班按计划召开班级家委会会议，研究元旦庆祝活动形式。多征求家长意见，充分利用家长资源，开展丰富多彩的活动，同时做好资料收集（会议记录、照片留存）。2、心理健康备课8节（含三分之一小记），做好年度评估备查准备。3、班主任组织任课教师、学生进行《成长脚印》相关项目填写。4、积极准备参加区基本班主任功大赛（周四、杨玲）。
	德育处、年级段
	

	
	体艺卫技
	1.各社团辅导教师完成社团活动记录本，并于周四前交到德育处。2.及时上报体艺卫各项数据。
	德育处
	

	教学工作
	教学
教研
	1、五年级做好学科知识的归纳与整理，用好模拟试卷，上好复习课。进一步加强学生“答题卡”的使用指导。2、小学科从十七周开始停课（音乐、体育除外）。各非检测学科做好学生素质考察表的填写。各班级着手制定复习期间课表，备课组组织制定复习计划，上好复习课。3、两组组长收集整理本学期两组活动材料，完成相关记录。12月20日前完成OA系统材料的上报，纸质材料（两组活动记录本）上交至教务处。4、各年级做好循环教材的收集与整理并做好捆扎。
	教导处、年级段、两组
	

	后勤
安全
工作
	1、继续加强学生冬季课间活动的安全教育。2、班主任完成安全教育平台的日常教学工作，继续督促学生完成安全教育平台“全国安全交通日”专题的作业。3、结合气温变化，及时调整学生饮用水的水温，以及加强师生中午就餐食品保温措施。4、加强巡查安全校园，防患于未然；同时做好食堂食材安全管理以及食堂年度考核工作。
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