 九月份工作要点
（第1～4周）
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	工作内容、要求以及完成时间
	组织与
安排
	主要
责任部门

	
	1、学习周局长讲话，明确本学期工作目标和任务：（1）以年级组为单位组织教师学习周局长讲话，了解江宁教育发展现状及江宁区教育局2019年工作部署；学习本学期学校工作计划，明确本学期工作目标和任务。（2）各条块、部门年级段完成本学期部门计划的制定（第1周5前上报校长室）。（3）加强教师日常行为教育，进一步明确工作纪律和工作要求，从头、从严、从实抓好各项常规工作的落实。（4）组织各分管同志认真研读新修订的“2019年学校年度评估方案”，在日常工作积累好相关材料，发挥好“方案”的指导作用。（5）认真做好“智慧校园”创建各项推进工作，硬件要投入使用，过程性工作要有留有痕迹，材料整理及时、详实，力争创建成功。（6）落实好“弹性离校”工作，组织班主任摸底，与参加学生家长签协议，安排好管护教师，组织好第一次活动。（7）及时做好新学期教育局各项数据上报工作，统一扎口，及时无误。
	组织学习制定计划学习方案智慧校园弹性离校
	年级段、条块、部门

	
	[bookmark: _GoBack]2、德育教育：（1）各班班主任利用班会、夕会，进一步规范学生各项常规，加强文明礼貌教育。本月重点强化学生“行走之礼”“餐饮之礼”，教育学生不在连廊、走廊奔跑；安静就餐不浪费。一年级新生从头、从严抓好常规训练。（2）组织学生观看《开学第一课》，开展中高年级《开学第一课》观后感征文竞赛，举行新学期“入学仪式”、“开学典礼”。（3）加强学生就餐管理，做到有秩序、有次序、安静就餐，不要在餐厅奔跑、大声喧哗。（4）开展“尊师、爱师、敬师”主题班队会，完成“班级文化”布置及“班级名片”设计。（5）及时落实开展第22届全国推广普通话宣传周系列活动，做好宣传发动，开展好相关活动。（6）做好2019年秋季家庭困难学生“助学券”申报工作。（7）少先队大队部召开学校小志愿者会议。做好国庆70周年庆祝活动相关筹备工作。
	行为养成常规管理推普工作国庆活动
	德育处、年级段、少先队
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作
	1、全面铺开教学上各项工作：（1）召开“两组”组长会议，进一步明确责任要求，发挥好“两组”组长作用。（2）认真落实区各学科教学教研计划和要求，要将会议的内容和要求传达到每个任课教师，并督促执行（第2—3周）。（3）严格执行课程标准，开足开齐课程。从开学的第一天开始，全体教师牢固树立质量意识，把提高质量的着力点放在课堂上，放在教师的充分准备上，放在减负增效上动脑筋、做文章。（4）利用九月份时间，制定学校行政与今年新分配教师“一对一”帮扶计划，就备课、上课、教材把握、学生管理进行手把手指导，促其迅速入轨，为十月份“青蓝结对”做好前期准备。（5）做好2019年秋季教辅用书征订的相关工作，组织好语文、思品新教材的培训及新转入学生的教材补充征订工作。（6）加强巡课，加大对教学课堂常规的督查力度，发现问题及时纠偏。
	两组活动教学常规质量意识课堂教学
	教导处、年级段、“两组”

	
	2、教育科研： (1)组织教师做好江宁区2019年度优秀论文评选申报准备工作。（2）着手梳理校“十三五”德育课题材料，配合德育处整理课题结题材料相关事项工作。（3）加强市、区第十期个人课题管理和指导。及时上传过程性材料。做好课题过程性管理工作。（4)举行本学期青研班活动，开展好青年教师发展班，进行一次课题、论文写作校内菜单讲座。（5）完善2019年校内菜单讲座库，安排好本学期校内菜单讲座，积极申报区级下半年菜单讲座。（6）做好市级“十三五”规划课题《场域理论引领下小学生课外阅读习惯养成的实践研究》中期研究工作，确立研究内容，做好中期检查的准备。
	论文评选课题研究青年发展
	教科室
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作
	法制安全
	1、认真组织好学生、家长观看2019年秋季“安全第一课”，完成相应作业，提高参与率。2、开展交通安全、防溺水、校内外活动安全等安全教育活动。3、做好学生上放学交通出行情况的调查、汇总、上报等工作，进一步规范学生乘车的交接工作，明确责任要求（第1周）。4、分层签定安全工作责任书。5、组织九月份校园安全工作大检查，组织一次全校逃生应急疏散演练（具体内容、安排详见演练活动方案），做好学校消防器材的检查维修工作。
	安全教育出行方式
	德育处、安保办

	
	总务后勤
	1、财务及时和各班主任结清各项费用并做好学生相关票据的开具、发放工作，进一步核准各班级学生在校就餐的具体人数。2、资产方面要针对人员变动做好各室资产登记工作以及假期学校资产增减情况的登记工作，做到帐物相符。3、加强学校食堂财务管理，根据物价和收费标准，规范学校食堂大宗食材采购工作，切实维护师生利益，保障广大师生的身体健康和生命安全。认真做好食堂日常监控和大宗商品集中采购工作，按要求认真做好食堂电子台账和“阳光食堂”信息化监管平台的使用，同时把关好大宗食材的质量与数量，进一步完善教师早点供应工作。做好食堂餐厨垃圾处理的台账记录。4、在校园内按可回收物、其他垃圾设置垃圾箱，协作德育处督查各班垃圾分类工作准备情况和台账记录工作。
	财务管理资产管理食品管理
	总务处

	
	党团工会
	1、支部：做好新入职党员教师及调出党员组织关系的办理工作；组织九月份党员“主题党日”活动；着力解决部分党员“学校强国”平台的日常学习问题，提高本支部学习活跃度。
2、工会：（1）协助行政组织好第35个教师节庆祝活动；签订师德承诺书；落实教师“国庆”庆祝活动。
3、共青团：认真落实新学期“新时代文明实践”各项活动，拟定好活动计划，积极加以推进。
	党建工作工会活动文明实践
	党支部、工会、团支部

	
	体艺卫技
	1、调整、安排好社团辅导教师，在以往活动基础上，根据社团章程制定好活动计划和内容，组织开展好第一次活动。2、加强对“大课间”活动的组织与管理，在活动内容、活动形式、活动质量上进一步明确和要求，提高组织程度（第1周）。3、对艺体课的教学流程、教师行为进一步明确，严格管理和要求。4、积极备战各区级及区级以上赛事，加强训练，力争实现突破。5、筹备校第八届体育节。6、出台学校“2+1”活动项目表，让学生根据兴趣自己选择两项体育项目，一项艺术项目，指导各班级帮助学生建立“2+1”档案，充分利用大课间、社团等活动时间，督促学生完成“2+1”任务目标，促进学生个性发展。
	社团活动大课间
“2+1”
各级赛事
	德育处

	
	学籍管理
	1、做好新生电子学籍的入档工作。2、完善流动生源相关手续。3、及时上报相关信息，做到准确无误。
	学籍入档完善手续
	教导处
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