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	项目内容
	具体工作安排
	主要责
任部门
	备注

	思想工作
	学生
教育
	常规教育：1、新学期，教育学生做好开学前的各项准备。确保新学期第一次升旗仪式正常有序进行，强调穿校服，佩戴红领巾。2、做好“收心教育”教育，让学生从新学期第一天开始，养成良好的学习习惯。3、从开学第一天起，各班严抓路队、就餐、大课间、午休纪律等各项常规，要求严格训练。
活动开展：1、组织新学期第一次升旗仪式暨新生入学仪式活动。2、大队部召开志愿者会议，明确要求，启动常规检查工作。3、本周五下午第二节课，利用班会举行全校“开学典礼”（相关老师、学生做好发言准备）。4、各班做好家庭困难学生“助学券”申报（具体要求请关注班主任工作群，资助工作负责人：夏玮）。5、各班做好“弹性离校”学生统计工作，对符合条件的做好填写申请、签订协议书等工作（第二周周一开始，地点另行通知。）
	德育处、年级段
	

	
	体艺卫技
	1、体艺卫教师认真制定教学计划，上好第一节课。2、各班认真组织开展好第一次阳光大课间活动。3、各教师积极申报社团项目，从第二周开始正常开展“快乐星期三”社团活动。 
	德育处
	

	教学工作
	教学
教研
	1、各教师要备足两周课，认真进行开学第一课的课前准备，认真上好开学的第一节课；严格执行课程计划，规范授课行为。2、加强巡课管理，做好巡课记录。规范教育、教学行为。3、教师制定好学科教学计划，并张贴在备课本上。主学科（语数外）以备课组制定计划，小学科以个人为单位制定教学计划。4、行政做好听“推门课”；教师第1周互听课至少一节。 
5、整理好《成长脚印》，并批改《暑假作业》（每班5本）。对于未做完的作业退回并督促补充完整。
	教导处、两组、年级段
	

	后勤
安全
工作
	1、教育学生课间开展正常有意义的活动，强调不要在连廊、走廊上开展活动、奔跑、追逐等，并采取有效措施，以防安全事故发生。2、各班加强对乘车学生的安全知识宣传教育和安全常规教育。服从护导员管理，在候车点有序等车、文明乘车。下车过马路注意观察来往车辆。3、统计好学生就餐人数并落实好网上缴费工作。4、做好各室资产登记工作，做好相关台账，做到帐物相符。5、加强校园门卫管理，强化教职工安全防范意识，确保学校财产、师生人身不受外来人员的不法侵害。6、进一步执行好食堂“五常”管理规定，认真做好“阳光食堂”信息平台的使用。7、做好校园保洁工作，督查各班垃圾分类工作准备情况。
	总务处、安保办
	



