
江宁区铜井中心小学第15、16周工作安排
                                        2018.6.4—6.15
	项目内容
	具体工作安排
	主要责
任部门
	备注

	思想工作
	学生
教育
	常规教育：
1、各班规范学生校级、班级奖章的佩戴。获得奖章的学生在校期间要佩戴奖章，佩戴位置统一在左胸前。2、加强安全教育：天气炎热，教育学生不要玩水，不要下河游泳，不要直接饮用生水，并教育学生做好血吸虫病的预防和宣传。3、加强学生课间活动的安全教育
活动开展：
1、班队会主题：禁毒教育/话说端午节。2、六年级毕业典礼准备（相关教师）。3、对我校困境生进行汇总、统计，制定帮扶方案，开展第一次家访活动（时间另行通知）。4、图书回收：各班在十五周周五下班前，将班级内立维腾图书和图书馆下发的图书分类进行打包送至队室，要求：①封面写清班级、册数、班主任姓名；②图书借阅登记册一并回收；③班主任需亲自到德育处（队室）进行核对，登记，该工作纳入6月份班主任绩效考核。5、各班主任协调相关教师认真填写学生《成长脚印》，除学业成绩等个别项目外，要求所有能填栏目填写齐全、内容规范。
	德育处、年级段
	

	
	体艺卫技
	1、各班认真组织好大课间活动。2、认真组织好本学期最后一次社团活动（第十五周周三）。3、各训练队认真训练。
	德育处
	

	教学工作
	教学
教研
	1、毕业班做好学科知识的归纳与整理，用好模拟试卷，上好复习课。进一步加强学生“答题卡”的使用指导。2、小学科从十六周开始停课（音乐、体育除外）。各非检测学科做好学生素质考察表的填写。各班级着手制定复习期间课表，备课组组织制定复习计划，上好复习课。3、两组组长收集整理本学期两组活动材料，完成相关记录。6月30日前完成OA系统材料的上报。4、毕业班做好2018年电脑派位志愿的填写与上报（6月10-11日）。
	教导处、年级段、两组
	

	后勤
安全

工作
	1、重视食管管理，严格按照市、区相关规定做好各方面的工作，特别是财务、卫生、安全等。2、做好校园树木、绿泥的修剪整枝工作，适时做好防治虫害工作，美好校园环境，及时灭治厕所之蚊蝇。3、各班100%完成安全教育平台的教学任务，督促学生完成作业。4、做好学校财经管理，迎接6月25日的财务第三方来校审计。   
	总务处、安保办
	



