
十一月份工作要点

（第10～14周）
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	工作内容、要求以及完成时间
	组织与

安排
	主要

责任部门

	
	1、期中总结：（1）行政会：各条块、部门对期中阶段各项工作认真进行小结回顾，总结成绩，查找不足，明确任务目标，切实落实好下半学期各项工作(13周)。（2）教师会：结合期中质量分析，对学校半学期以来教育、教学工作进行总结，布置下学期工作（具体会议时间、议程待定）。（3）结合期中班级工作总结，多形式（家访、请家长到学校面谈、召开班级家长委员会等）与家长沟通，拓展教育渠道，形成教育合力。组织好六年级家长会。
	召开会议总结成绩查找不足
	校长室、部门、年级段

	
	2、德育工作：（1）举行一年级家长学校“开学典礼”，并组织上课和开展相关活动。落实二年级 “家长开放日”活动。（3）进行第三届校本班会赛课活动总结、表彰。（4）中高年级社会实践活动（中年级11月7日，高年级11月9日）。（5）召开十一月份班主任例会；举行高年级心理健康讲座；组织青年班主任核心团队专题培训。（6）参加区级“书香家庭”评比活动，准备区特色班集体评比材料。（7）参加区首届中华经典诵读大赛，加强平时训练（11月3日）；参加区班主任基本功大赛（赵珍、衡华丽）。
	家长学校社会实践
竞赛评比
	德育处、年级段

	
	3、阶段性工作：（1）认真做好“教育技术示范区创建”学校软件材料的整理与备查：对照要求，件件过手，查遗补漏，确保验收成功。（2）启动2017年学校年度评估工作，组织学习培训（时间另定），各条块、部门认真梳理一年来工作开展情况，整理好过程性材料，并按要求进行归类、备查。(3)认真落实《省教育厅关于进一步规范学校管理切实减轻中小学生课业负担的意见》（苏教基〖2017〗20号文件精神，组织行政、教师认真学习，自觉对照执行，自查自纠，迎接上级检查。做好宣传解释工作，接受社会监督。
	高度重视创建准备落实推进
	校长室、办公室、教导处
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	1、教学教研：（1）十二周周三组织期中检测，各年级段做好检测安排表（五、六年级采用标准化试卷），各教师做好期中复习，并根据期中检测情况反思课堂教学的得与失。（2）组织月查和学科视导，各教师根据视导反馈进行查漏补缺。（3）中、高年段组织书法教学展示课。（4）两组组长根据11月1日会议要求，认真落实好“两组”活动，要把组内教研变成提高教师教学能力的有效平台（各组长要根据时间节点做好OA平台的材料上传）。（5）片教研活动：11月10日英语教研活动（铜井），11月30日科学（实小），参加上课的教师做好校内磨课。（6）2017年“数学与生活”，各数学教师认真指导，积极上报，教学教研组做好各班上报情况的统计。（上报截止时间11月15日）。
	期中检测两组活动校内视导
	教导处、两组

	
	2、质量提升：（1）多层面进行期中质量分析（学校、年级段、两组层面；班级、学科教师层面），在分析的基础上根据年级、学科特点确定下半学期质量目标及改进措施。（2）提优补差，重点做好学困生的辅导工作。
	质量分析改进措施提优补差
	教导处、两组

	
	3教育科研：(1)整理校“十三五”德育课题前期研究内容，指导德育处下半学期具体研究事项。（2）加强市第九期个人课题管理和指导，及时上传过程性材料。完成好区第九期个人课题结题网报、纸质材料的上报工作。（3)开展好青年教师发展班活动，进行一次青年教师读书汇报专题活动。（4）举行一次区级菜单讲座。（英语学科）（5）做好教师继续教育培训工作，完成好新进教师信息工程培训的后续工作。
	课题研究继续教育
	教科室
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	党团工会
	1、做好教育工会统计年报工作。2、参加区教育工会组织的相关“优秀师徒、优秀服务明星”评比，落实区教育系统困难教职工申报工作。3、着手准备教代会提案“学校绩效工资分配”及“晋升高一级职称评分标准”部分条款的修订。3、组织全体教师、在职党员深入学习党的十九大精神，切实把思想和行动统一到党的十九大精神上来，不断增强干事创业的自觉性和主动性。
	工会你好方案修订
	支部、工会

	
	安全工作
	1、常规安全教育：加大对学生课间活动的安全教育和安全督查的力度，防止学生发生课间意外伤害事故。2、 结合“119消防日”，向学生开展消防安全知识宣传教育和应急逃生演练活动。3、加强安全教育平台的工作考核，督促班主任完成安全教育平台的日常教学工作。4、 完善学校安全工作台账，迎接全区校园安全工作年度检查考核。
	消防安全年度检查教育平台
	安保办

	
	总务后勤
	1、根据教育局食管办“关于做好学校食堂饭菜保温工作的要求”， 切实加强食堂工作的精细化管理，积极采取有效措施，确保学生有热水喝、有热饭吃。2、进行一次秋季校园树木维护、施肥工作。3.落实南京市教育局、南京市卫生和计划生育委员会、南京市食品药品监督管理局 和 南京市盐务管理局联合下发的《2017年学校食品药品安全和卫生工作专项检查方案》中相关食堂工作的要求，做好11月份的迎查工作。
	财务管理食堂工作
	总务处

	
	体艺卫技
	1、完善“区创建省慢性病非传染性疾病综合防控示范区”相关材料，备查。2、筹备校园艺术节，拟定方案，积极宣传。3、调整中、高年级社团组织形式，以年级为单位，学生跨班级参加活动，德育处加强指导和检查，切实提高社团的组织程度、活动吸引力和活动质量。4、根据最新作息时间表调整秋季大课间活动。5、完成学校体质健康数据上报工作。
	社团活动
艺术教育健康数据
	德育处、年级段
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